教师、辅导员、实验系列
专业技术职务评审材料目录及要求
一、个人报送材料的项目
1.《专业技术职务任职资格花名册》（纸质一份及电子文本）；
2.《专业技术职务任职资格评审表》（一式2份，）；
3.代表作2部（篇、件），需提供原件；
4.其他材料（按以下顺序编号、装订成册）；
（1）《个人申报专业技术职务任职资格诚信承诺书》1份；
（2）《公示证明》1份（由各初评委会统一提供）；
（3）高等学校教师资格证书复印件；
（4）学历学位证书复印件（按从低到高顺序装订）；
（5）任职资格证书复印件（转系列评审还应提供低一级任职资格证书复印件）；
（6）班主任、辅导员及招生证明材料（原件）；
（7）任现职以来教学工作情况证明材料（原件）；
（8）教学与实践证明材料（专业建设、其他系列业务工作、实践经历、执业资格、学生职业技能竞赛获奖材料等）（复印件）；
（9）教研、科研服务证明材料（论文、教材、专著复印件、专利复印件、社会服务证明材料）
（10）教学实践证明材料；
（11）任现职以来获表彰荣誉证书复印件。
二、报送材料的要求
1.《专业技术职务任职资格评审表》中填写的字迹要清晰工整，一律用钢笔或水性笔在原始表格上填写，不得打印；（申报人员到人事处领取）
2.论文复印件提供封面、作者所在目录、正文；教材和专著提供封面、前言、所著内容目录；
3.教学工作量必须由教研室或二级学院（部）提供，学校教务审核盖章；
4.班主任辅导员证明材料必须由二级学院及学工处共同签字盖章；
5.招生证明材料必须有招生办公室盖章；
[bookmark: _GoBack]6.所有材料均需装入纸质档案袋，并在封面贴上统一标
